
 1
 

Wolfgang Rotzoll, Abteilungsleiter III, Gesamtschule Hennef 

 
Facharbeit 
Ziel 
Am Beispiel einer Facharbeit sollen Schüler/innen lernen, ein selbst gewähltes The-
ma nach wissenschaftlichen Kriterien eigenständig zu bearbeiten.  
 
Grundsätze für die Durchführung 
Im Deutschunterricht der Jahrgangsstufe 11 werden die Schüler/innen auf die Anfor-
derungen an die Darstellungsform einer Facharbeit vorbereitet. 
Die Facharbeit wird im 2. Halbjahr der Jahrgangsstufe 12 von jeder Schülerin und 
jedem Schüler geschrieben und ersetzt eine Klausur im 2. Quartal. Sie kann in allen 
Klausurfächern geschrieben werden, die der Schüler/die Schülerin schriftlich gewählt 
hat und wird von Fachlehrerinnen und Fachlehrern betreut und begutachtet. 
Schüler/innen müssen die Termine eines vorgegebenen Zeitplanes einhalten. Unter 
Vorlage eines ärztlichen Attestes kann im Krankheitsfalle eine Verlängerung der Ab-
gabefrist beantragt werden. Bei einer versäumten Abgabefrist wird die Leistung als 
nicht erbracht gewertet. 
 
Umfang 
• 8 bis 12 Seiten Text DIN A 4  
• Relevante Fotos, Diagramme, Grafiken u.ä. gehören in den Anhang. 
• Nicht zu den Textseiten gezählt werden die Titelseite, das Inhaltsverzeichnis, das 

Quellenverzeichnis, der Anhang und die Erklärung. 
• Achtung! Die Länge der Facharbeit geht mit in die Note ein, d.h. Überlänge oder 

eine zu kurze Facharbeit führen zu einer schlechteren Note. 
 
Äußere Form 
DIN A 4 Format, einseitig beschriebene Blätter (Fließtext) im Klemmhefter.  
Die Texte werden mit dem Computer verfasst. Mit der Hand oder der Schreibmaschi-
ne geschriebene Texte werden nicht akzeptiert. 
Schriftgröße: Arial 12 (Standard);  
Überschriften: Arial 12 Fett, zwei Leerzeilen Abstand zum vorhergehenden 

Text, eine Leerzeile zum nachfolgenden Text 
Hervorhebungen: Kursiv (sparsam verwenden), keine Unterstreichungen, kei     

ne fetten Schriften im laufenden Text 
Zeilenabstand. 1,5 Zeilen 
Textausrichtung.   linksbündig (kein Blocksatz) 
Seitenränder: links 4 cm, rechts 3 cm, oben und unten 2,5 cm 
Seitenzahlen: oben mittig auf dem Rand von 2,5 cm  
 

(Bereits vor Schreibbeginn am PC sollten einige Formatierungen vorgenommen werden.)  
 
Anordnung 
Titelseite: zählt als Seite 1, wird nicht nummeriert 
Inhaltsverzeichnis: zählt als Seite 2, wird nicht nummeriert 
Textseiten: beginnen mit Seite 3 und werden jeweils oben in der Mitte 

nummeriert, (Einleitung, Hauptteil, Schluss) 
Anhang: wird in die Seitenzählung miteinbezogen, aber deutlich abge-

setzt und beginnt auf einer neuen Seite 
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Quellenverzeichnis: vorletzte nummerierte Seite    
Erklärung: letzte nummerierte Seite, mit nachfolgendem Text sowie voll-

ständiger Anschrift, Datum und Unterschrift 
 
Ich erkläre hiermit, dass ich die Facharbeit ohne fremde Hilfe angefertigt habe und 
nur die im Quellenverzeichnis aufgeführten Quellen und Hilfsmittel benutzt habe. 
 
Titelseite 
mit Angaben in folgender Reihenfolge (dabei den Text zentrieren; Thema in Arial 16, 
Fett; alle anderen Angaben in Arial 14): 

• Gesamtschule Hennef  
• Facharbeit im [Kursangabe (z.B. Leistungskurs Deutsch)], Jahrgangsstufe 12, 

Schuljahresangabe (z.B. 2008/2009)  
• Betreuender Lehrer/Betreuende Lehrerin: (z.B. Frau Sabine Schneider) 
• Thema der Facharbeit; evtl. Unterthema  
• Name und Anschrift des Verfassers/der Verfasserin 
• Abgabetermin (Termin der tatsächlichen Abgabe) 

 
Inhaltsverzeichnis/Gliederung 
Es gibt zwei Prinzipien, die sich zur Gliederung einer Facharbeit gleichermaßen eig-
nen: 
 
     Gemischte Klassifikation 
 

I.     Einleitung 
1. Themenstellung 
2. Ziele der Arbeit 

                ... 
 

   II.     Biblische Motive in der Postmoderne 
1. Literatur 
2. Film 

                ... 
 

            Anhang 
1. Quellenverzeichnis 
2. ... 
3. Selbstständigkeitserklärung 

 

     Dezimalklassifikation 
 
1      Einleitung 
1.1 Themenstellung 
1.2 Ziele der Arbeit 

... 
 

2 Biblische Motive in der Postmoderne 
2.1 Literatur 
2.2 Film 

... 
 

        Anhang 
    1. Quellenverzeichnis 

        2.  ... 
        3.  Selbstständigkeitserklärung 

 
Wichtig ist, sehr frühzeitig (d.h., bevor eine Ausarbeitung der einzelnen Kapitel be-
ginnt) eine Gliederung zu entwerfen und diese mit dem Fachlehrer/der Fachlehrerin 
zu besprechen.  
 
Zitate 
Achtung! Zitate müssen mit dem Original exakt übereinstimmen. Alle Zitate werden 
nachgewiesen durch eine bibliographische Angabe der Quelle (im Text abgekürzt, im 
Literatur- und Quellenverzeichnis vollständig aufgeführt, siehe unten). 
 „...“ Zitate stehen in doppelten Anführungszeichen.  
 Beispiel: „Er antwortete dem Huhn.“ (Henne, 2008, S. 12) 
 ‚...’ Anführungszeichen in Zitaten werden als einfache Anführungszeichen darge-

stellt. 
 Beispiel: „Er antwortete dem Huhn mit ‚Kikeriki’.“ (Henne, 2008, S. 13) 
 (...) Auslassungen werden mit (...) gekennzeichnet. 
 Beispiel: „Er antwortete (...) mit ‚Kikeriki’.“ (Henne, 2008, S. 13) 
 
 
[...] Für das Verständnis wichtige Ergänzungen stehen in eckigen Klammern. 



 3
 Beispiel: „Er [der Hahn] antwortete dem Huhn.“ (Henne, 2008, S. 13) 
(...) Die Quellenangabe steht in Klammern und enthält folgende Angaben: Nach-

name, Jahr, Seite (bzw. Nachname, Titel, Seite).  
 Es muss eine einheitliche Zitierweise vorliegen. 
vgl. Sinngemäße Zitate [d.h., der Wortlaut des Ausgangstextes wurde verändert] 

erfolgen ohne Anführungszeichen, aber ebenfalls mit Quellenangabe. 
           Beispiel: Der Hahn schweigt selten. (vgl. Henne, 2008, S. 12) 
http Beim Zitieren von Informationen aus dem Internet: siehe unten 
           Bei längeren Zitaten soll der Zeilenabstand einzeilig sein und es sollte eine 

kleinere Schriftgröße (Arial 10) gewählt werden. 
  
Quellenverzeichnis 
Im Quellenverzeichnis werden alle für die Erstellung der Facharbeit benutzten Quellen 
und Materialien angegeben, die ausgewertet wurden und nicht nur diejenigen, aus 
denen zitiert wird. Folgende Regeln sind bei der Zusammenstellung zu beachten: 
  

Typ der Quellenangabe Beispiel (die angegebenen Titel können zur weiter-
führenden Information genutzt werden)  

Buch: Monografie (ein Autor) 
Autorenname, Vorname: Titel. Untertitel, Verlagsort Erschei-
nungsjahr 

 
Brauckmann, Werner: Die Facharbeit, Berlin 2001  

Buch: mehrere Autoren 
1. Autorenname, Vorname/2. Autorenname, Vorname: Titel. 
Untertitel, Verlagsort Erscheinungsjahr 

Koechlin, Carol/Zwaan, Sandi: Informationen be-
schaffen, bewerten, benutzen. Basistraining Infor-
mationskompetenz, Mühlheim an der Ruhr 1988 

Buch: Sammelband mit Herausgeber(n) 
Name des Herausgebers, Vorname (Hrsg.): Titel. Untertitel, 
Verlagsort Erscheinungsjahr 

Hug, Theo (Hrsg.): Einführung in das wissenschaft-
liche Arbeiten, Baltmannsweiler 2001 

Aufsatz aus Sammelband 
Autorenname, Vorname: Titel. Untertitel. In: Vorname Her-
ausgebername (Hrsg.): Titel. Untertitel, Verlagsort Erschei-
nungsjahr, Seitenangaben 

Kiel, Ewald: Grundzüge wissenschaftlichen Zitie-
rens gedruckter Publikationen. In: Theo Hug 
(Hrsg.): Einführung in das wissenschaftliche Arbei-
ten, Baltmannsweiler 2001, S. 214-221 

Zeitschriftenaufsatz 
Autorenname, Vorname: Titel des Aufsatzes. Untertitel. In: 
Name der Zeitschrift, Nummer der Zeitschrift/Bandnummer 
bzw. Jahrgang, Seitenangaben 

Schulz von Thun, Friedemann: Auch Sie können 
aus dem Stegreif visualisieren! In: Pädagogik, 
10/1994, S. 11-14 

Zeitungstext 
Autorenname, Vorname: Titel. Untertitel. In: Zeitungsname, 
Erscheinungsdatum, Seite 

Spiewak, Martin: Im Express zum Abitur. Deutsche 
Schulpolitiker wollen den begabten Nachwuchs 
künftig stärker fördern. In: DIE ZEIT, 8. März 2001, 
S. 41 

Archivfund 
Bezeichnung des Funds. Name des Archivs. Raum-, Maga-
zin, Dokumentennummer 

Menschlicher Schädelfund 4: Warstein. Städti-
sches Museum Haus Kupferhammer. Bodenmaga-
zin. Raum C 4, Schrank 3, Nr. 489 

mündliche Auskunft 
Autorenname, Vorname: Telefonische Mitteilung, Datumsan-
gabe 

Mayer, Klaus: Telefonische Mitteilung, 17. Februar 
2002 

Fund aus dem Internet 
Autorenname, Vorname: Titel. Untertitel. URL [= ausführliche 
Adresse im Internet] (Stand: [Datum des Abrufs aus dem 
Internet]) → auf Diskette/CD speichern + der Facharbeit bei-
fügen 

Schramma, Fritz: Köln liest Böll. Grußwort. 
www.kiwi-koeln.de/special/koeln liest 
Boell/grusswort.html        (Stand: 02.07.2003) 

  
o. O. Bei fehlendem Erscheinungsort wird o. O. angegeben.  
o. J. Bei fehlendem Erscheinungsjahr wird o. J. angegeben. 
 Die Auflage wird als hochgestellte Zahl genannt. 
Die Facharbeit wird mit der Selbstständigkeitserklärung in gedruckter Ausferti-
gung in einem Klemmhefter und elektronisch  gespeichert abgegeben. gez. Rotzoll 
                                                                                                                                                             


